2023/ 2024 EGITIM OGRETIM YILI

SEHIT iBRAHIM DOGAN ORTAOKULU MUDURLUGU

NOBETCi OGRETMEN GOREV TALIMATNAMESI

(1)Nobetler okul idaresi tarafindan hazirlanan nébet c¢izelgelerine uygun olarak tutulur.
Anasmifinda 6gretmenler kendi devrelerinde nobet tutarlar. Bu c¢izelgelerde kimse
kendiliginden degisiklik yapamaz. Degisiklik yapilmasinin acil oldugu durumlarda
degisiklige iliskin ¢izelge okulun resmi internet sayfasindan veya sosyal medya iletisim
araglar1 vasitasiyla (Telegram, Whatsapp...) duyurulur.

(2)Nobet cizelgesi idarenin onayladigr giin yiiriirliige girer. Nobet ¢izelgesi gorev mahalline
asilir veya okulun resmi internet sayfasinda yayimlanir ya da elektronik iletisim araclar
vasitasiyla ilan edilir.

(3)Nobetei 6gretmen nobet siiresince zaruri sebepler disinda nobet yerini terk edemez. Ani
ve benzeri mazeretin meydana gelmesi halinde okul idaresinin izni ile nobeti baska bir
ogretmene devredebilir. Bu durumda duyuru, birinci maddede ifade edildigi sekliyle
duyurulur.

(4)Nobet gorevine Ozirsiiz olarak gelmeyen o6gretmen hakkinda, derse oOziirsiiz olarak
gelmeyen 6gretmen gibi islem yapilir.

(5)Derse baslamadan 15 dk. 6nce okula gelir ve ders bitiminden 15 dk. sonra okuldan ayrilir.
Bu siire okulun o giin i¢inde bulundugu duruma goére degisiklik gosterebilir ve acil
durumlarda siirenin uzatimina iligkin bilgi elektronik ortamdan duyurulur.

(6)Nobetci 6gretmen sabah ilk olarak derslikleri kontrol eder, boliimleri denetler ve okulun
egitim dgretime hazir olup olmadigini ndbet defterine yazarak girig imzasini atar.

(7)Nobetci 6gretmen, o giin gelmeyen 6gretmenleri tespit ederek ilgili miidiir yardimcisina
bildirir, bos gecen derslere girerek defteri "Nobetci Ogretmen" yazarak imzalar;
ogretmenlerin durumlarini ve bos derslerin nasil dolduruldugunu nébet defterine gegirir.
(8)Nobeti sonunda nobet defterine nobeti siiresi i¢indeki dnemli olaylar1 ve aldigir 6nlemleri
belirten raporu yazar ve imzalar. Ayrica tutanak tutulmasi gereken durumlarda idarenin
bilgisi dahilinde tutanak tutar.

(9)Normal egitim uygulanmasi halinde nobetci 6gretmenler 6gle arasinda dontisiimlii olarak
gorev yerlerinde olacaklardir.

(10)Nobet cizelgesinde kendisine verilen gorev yerinde bulunan &grencilerin ndbeti
stiresince egitim, Ogretim ve disiplin gibi cesitli islerini izler ve bu hususlarda giinliik
onlemleri alir.

(11)Beklenmedik olaylar karsisinda (yaralanma, kaza vb.) gerekli onlemleri alir, 6grenci
velisine ivedilikle haber verir, ilgili miidiir yardimeisini bilgilendirir.

(12)Glinliik zaman ¢izelgesini uygular.

(13)Sabah ilk giriste 6grencilerin diizenli olarak siniflara girmelerini, derslere zamaninda
giris-¢ikiglart i¢in gerekli tedbirleri alir ve son ders ¢ikisinda Ogrencilerin okulu
bosaltmalarini organize eder, kapida ve koridorlarda yigilmalar1 6nler.

(14)Nobet bolgesindeki tiim 6grenciler siiflara girmeden nobet bolgesini terk etmez.
(15)Nobetei 6gretmen tenefflislerde zil calar ¢almaz gorev yerine gider ve ogretmen zili
caldiktan / tiim 6gretmenler derse girdikten sonra nobet yerini terk eder.

(16)Ders zili ¢aldiginda derse zamaninda girmeyenleri, girmemekte israr edenleri okul
yonetimine bildirerek ndbet defterine yazar.

(17 )Okula gelen/gidenlerin durumlariyla ilgilenir, gerekli durumda velilere ve ziyaretcilere
rehberlik eder.




(18)Ogrencilerin okul bahgesi disina ¢itkmamasini saglar, ¢ikanlar tespit edip okul idaresine
bildirir. Ogrencilerin okul disindaki marketlerden, zaruri durumlar haric, herhangi bir alis
veris yapmasina miisaade etmez. Kooperatif kullibii tarafindan organize edilen gida satis
esnasinda 6grencileri takip eder.

(19)Nobetci 6gretmen gorev bolgesinde aktif ve miidahil bir ndbet gorevi yerine getirir.
Siiflar1 dolasir, 6grencilerin camlardan sarkmalarin1 engeller kapilarin acik kalmasini
saglar, lavabolar1 kontrol eder ve riizgarli, yagmurlu ve karli havalarda gerekli 6nlemler alir.
(20)Nobetci Ogretmen; hali, davranislar, kiyafetleri uygun olmayan Ogrencileri uyarir.
Ogrencilerden taki, kolye, yiiziik vs. takanlar1 uyarir, kiz 6grencilerin saglarinin toplu olmasi
hususunda 6grencileri bilgilendirir.

(21)Isinma, elektrik tesisleri ile sithhi tesisatlarin galisip ¢calismadigini, okul i¢i temizliginin
yapilip yapilmadigini, giinliik kontroliinii yapar, 6grenci giivenligini tehlikeye diisiirebilecek
her tiirli eksiklikleri ilgililere bildirir.

(22)Bayrak torenlerinin zamaninda ve gereken 6nemin verilerek yapilmasini saglar.
(23)Nobetei 6grencinin gorevinin yapilmasini saglar.

(24)Okulun egitim, 6gretim ve disiplin gibi islerinin diizenli olarak yiiriitiilmesinde okul
yoneticilerine yardimcei olur.

(TASIMALI EGITIM)

(25) Ozel servisler ile okula gelen ¢ocuklara iliskin bilgileri idareden alir ve aracin ve
tagtmaciligin ilgili mevzuata uygun olup olmadigini kontrol eder. Mevzuata aykirilig1 tespit
ederse bu durumu okul yonetimine bildirir ve tutanak hazirlar.




